
 
                 
 

                                                        บนัทึกข้อความบนัทึกข้อความ   

        
ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตสุโขทัย  ส านักงานรองอธิการบดี   

ที…่……………………………………………………..……………วันที่……………………………….………  

เรื่อง    ขออนุญาตใช้รถราชการ              

เรียน   รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวิทยาเขตสุโขทัย 
 
   ด้วยข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)……………………….………………………..……ต าแหน่ง………………………… 
มีความประสงค์ขอใช้รถราชการเพื่อเดินทางไปราชการ  ณ………………………………………………………………………………... 
เพ่ือ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….. 
………………………………………………………………………………………………..……………..โดยมีผู้โดยสารรวม…………………คน 
ในวันที่………เดือน…………………………..พ.ศ…………………เวลา……………………………………น. 
ถึงวันที่………เดือน…………………………..พ.ศ…………………เวลา……………………………………น.  
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

       (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ขออนุญาต 
            (………………………………………………) 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมรถ 
ควรพิจารณา (     )      อนุมัติ  โดยอนุญาตให้ใช้รถหมายเลขทะเบียน………………………….…………………………. 

       โดยมี…………………………………………………………………...เป็นพนักงานขับรถ 
   และให้……………………………………………………เป็นพนักงานประจ ารถยนต์ 

   (     )      ไม่อนุมัติ  เพราะ………………………………………………………………………... 
          ……………………………………………………………………..…………………………. 
 

          (ลงชื่อ)………………………………………..ผู้ควบคุม 
 
ค าสั่ง 
  ……………………………………….. 

……………………………………….. 
……………………………………….. 

(ลงช่ือ)……………………………….ผู้อนุญาต 
................................................................... 
    ………./……………/……….. 

 
 
 
 
 

 

งานยานพาหนะ 

รับที่......................... 
วันที่......................... 
เวลา......................... 

  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตสุโขทัย 
     เลขที.่............................................... 
     วันท่ี................................................. 
     เวลา................................................. 
     ผู้รับ................................................. 



 
 
บันทึกการใช้จ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
 

   ได้สั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ด้วย 
   ใบสั่ง เล่มที่………..เลขที่………………ลงวันที่…….เดือน…………………พ.ศ……….. 
 

( ) เบนซินซุปเปอร์  จ านวน………ลิตร  ( ) น้ ามันเกียร์  จ านวน…….ลิตร 
( ) เบนซินธรรมดา  จ านวน………ลิตร  ( ) น้ ามันเบรค  จ านวน…….ลิตร 
( ) โซล่า    จ านวน………ลิตร  ( ) น้ ามันเฟืองท้าย  จ านวน…….ลิตร 
( ) น้ ามันเครื่อง  จ านวน………ลิตร  ( ) น้ ากลั่น   จ านวน…….ขวด 
( ) กรองน้ ามันเครื่อง จ านวน………ลูก  ( ) อัดจาระบี   จ านวน…….ครั้ง 
 

           (ลงชื่อ)………………………………………ผู้สั่งจ่าย 
                       …………../……………/…………… 
 
บันทึกระยะทางในการเดินทางไปราชการ 
   รถออกจากมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตสุโขทัย  ในวันที่………เดือน…………………พ.ศ……………. 
เลขกิโลเมตรที่……………………...กลับถึงมหาวิทยาลัยฯ         ในวันที่………เดือน…………………พ.ศ……………. 
เลขกิโลเมตรที่……………………...รวมจ านวนระยะทางในการเดินทางไปราชการ………………….กิโลเมตร      
 
(ลงชื่อ)……………………………………….           (ลงชื่อ)……………………………………………….. 
              ผู้ไปราชการ                                                 พนักงานขับรถ 
                 (ลงชื่อ)……………………………………………….. 
                             พนักงานประจ ารถ 
 
 
บันทึกของยามรักษาการณ์ 
  รถออกจากมหาวิทยาลัยฯ  เวลา………………..น.  โดยมี…………………………….เป็นพนักงานขับรถ         
และ…………………………………….เป็นพนักงานประจ ารถ                       จ านวนผู้โดยสาร………………คน 
  รถกลับถึงสถาบันฯ    เวลา……………….น. 
  (อ่ืน ๆ)……………………………………………………………………………………………………………………..………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
 
 
           (ลงชื่อ)……………………………………………….. 
                      (……………………………………..) 
                                                                                 ยามรักษาการณ์ 

 
 
 
 
 
 


